Direction des Relations et des Ressources Humaines Question n® 15
MHE/ID

NOMENCLATURE : 04-05

VILLE DE LENS
CONSEIL MUNICIPAL
SEANCE DU 2 MARS 2022

HEURES SUPPLEMENTAIRES - MODALITES
D'INDEMNISATION

Rapporteur : Monsieur Thibault GHEYSENS

Par délibération en date du 24 mai 2002 relative au régime indemnitaire, vous
avez autorisé la réalisation de travaux supplémentaires et le versement des
Indemnités Horaires pour Travaux Supplémentaires (IHTS) & tous les agents qui, en
raison des missions ou des fonctions exercées, ouvrent droit aux heures
supplémentaires dans les conditions fixées par le décret n® 2002-60 du 14 janvier 2002
relatif aux Indemnités Horaires pour Travaux supplémentaires. Par délibération en
date du 18 octobre 2002 relative au régime indemnitaire, vous avez autorisé a
I'occasion des opérations électorales le versement d'IHTS pour les agents de catégorie
C et B ou d'Indemnités Forfaitaires Complémentaires pour Elections (IFCE) pour les
agents qui ne sont pas éligibles aux heures supplémentaires.

Dans la Fonction Publique Territoriale en application de l'article 88 de la loi
n° 84-53 du 26 janvier 1984, le régime indemnitaire est fixé, dans chaque collectivité et
dans chaque établissement public, par I'organe délibérant, dans la limite des régimes
dont bénéficient les différents services de {'Etat.

Ainsi, dans la Fonction Publique de I'Etat, des Indemnités Horaires pour
Travaux Supplémentaires (IHTS) peuvent étre versées aux fonctionnaires de catégorie
B et de catégorie C exercant des fonctions ou appartenant a des corps, grades ou
emplois dont les missions impliquent la réalisation effective d'heures
supplémentaires, ainsi qu'a des agents contractuels de méme niveau et exercant des
fonctions de méme nature, sauf si le contrat de ces derniers prévoit déja un régime
d'indemnisation similaire (articles 1% et 2 du décret n° 2002- 60 du 14 janvier 2002).

Conformément aux dispositions de larticle 2 du décret n° 91-875 du 6
septembre 1991 pris pour I'application du premier alinéa de l'article 88 de la loi du 26
janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la Fonction Publique
Territoriale, « l'organe compétent fixe, notamment, la liste des emplois dont les
missions impliquent la réalisation effective d'heures supplémentaires ouvrant droit
aux indemnités horaires pour travaux supplémentaires » soit selon le principe général,
dans les conditions prévues pour la Fonction Publique de I'Etat par le décret
n° 2002-60 du 14 janvier 2002 soit par exception, pour certains cadres d’emplois, dans
les conditions prévues pour la Fonction Publique Hospitaliére (décret n® 2002-598 du
25 avril 2002 relatif aux IHTS) par application notamment du décret n® 98-1057 du
16 novembre 1998 modifié étant précisé la dérogation aux conditions générales en
application de l'article 2 Il du décret n° 2002-598 du 25 avril 2002 modifié -arrété
ministériel du 25 avril 2002- permettant l'octroi des IHTS a certains fonctionnaires de
catégorie A pouvant par conséquent par équivalence étre octroyées aux membres des
cadres d'emplois territoriaux de catégorie A : cadres territoriaux de santé et

puéricultrices territoriales.



S'agissant des policiers municipaux, ils peuvent bénéficier d'un régime
indemnitaire fondé sur des dispositions propres, hors de toute équivalence avec les
corps de I'Etat. En effet, les agents de police municipale (article 2 du décret n® 97-702
du 31 mai 1997) etles chefs de service de police municipale (article 2 du décret
n° 2000-45 du 20 janvier 2000) peuvent prétendre aux IHTS sachant qu’elles sont
octroyées dans les conditions prévues par le décret n® 2002-60 du 14 janvier 2002.

La délibération en date du 24 mai 2002 nécessite aujourd’hui dy apporter
toutes les précisions requises par larticle 2 du décret n° 91-875 susvisé afin de
constituer une piéce justificative suffisante a l'appui du mandat transmis au
comptable public.

Pour pouvoir procéder au paiement des IHTS, I'agent comptable exige, en plus
des pieces justificatives générales exigibles en matiére de rémunération et de régime
indemnitaire, les piéces spécifiques suivantes (art. D. 1617-19 CGCT, annexe |, rubrique
2. Dépenses de personnel) : la délibération fixant la liste des emplois dont les missions
impliquent la réalisation effective d'heures supplémentaires...

Ainsi, le Conseil municipal doit fixer, par cadre d’emplois et fonction, la liste des
emplois qui, en raison des missions exercées, ouvrent droit aux heures
supplémentaires dans les conditions fixées par l'article 2 du décret n® 2002-60 du 14
janvier 2002 modifié relatif aux Indemnités Horaires pour Travaux Supplémentaires, et
par exception pour certains cadres d'emplois, dans les conditions prévues par le
décret n° 2002-598 du 25 avril 2002 applicable a la Fonction Publique Hospitaliére.

Définition des heures supplémentaires

Le temps de travail est organisé sur la base de cycles de travail. lls peuvent varier du
cycle hebdomadaire au cycle annuel. Les horaires de travail sont définis a I'intérieur de
ces cycles. Un « dépassement des bornes horaires définies par le cycle de travail »
déclenche des heures supplémentaires, comme le précise larticle 4 du décret
n° 2002-60 du 14 janvier 2002. En outre, ces heures supplémentaires sont « effectuées
a la demande du chef de service ».

Le nombre maximum d’heures supplémentaires effectuées dans un mois ne peut
excéder 25 heures (pour un agent a temps complet, hors agent relevant de la filiére
médico-sociale), heures de dimanche, fériés et nuit incluses. Pour les agents
médico-sociaux pour lesquels I'octroi des heures supplémentaires est fondé sur les
dispositions applicables a la Fonction Publique Hospitaliére, tels les auxiliaires de
puériculture, la limite mensuelle d’heures supplémentaires est de 20 heures (article 6
du décret n° 2002-598 du 25 avril 2002).

Emplois et agents concernés par I'indemnisation des heures supplémentaires

La compensation de ces heures peut étre réalisée en toute ou partie sous la forme
d'un repos compensateur. A défaut, les heures supplémentaires accomplies sont
indemnisées par l'attribution d’Indemnités Horaires pour Travaux Supplémentaires.

Elles concernent les agents statutaires (fonctionnaires, stagiaires) et contractuels de

droit public, a temps complet ou incomplet :
- de lensemble des catégories C et B des filieres administrative, technique,

médico-sociale, animation, culturelle, sportive et police,
- de certaines catégories A de la filiere médico-sociale.
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Les agents -dont les emplois figurant en annexe de la présente délibération sont
concernés- pourront étre amenés, a la demande de leur chef de service, a effectuer
des heures supplémentaires au-deld des bornes horaires de leur cycle de travail.
L'établissement d'un bordereau individuel validé par la hiérarchie devra constater la
réalisation des heures supplémentaires et leurs motifs. Ce document pourra constituer
une piéce justificative au mandat.

Conformément au décret n° 2002-60 précité, la compensation des heures
supplémentaires peut étre réalisée, en toute ou partie, sous la forme de repos
compensateur et qu’a défaut de compensation sous la forme de repos compensateur,
les heures accomplies sont indemnisées, lorsque les heures supplémentaires
accomplies sont indemnisées et donnent lieu au versement des IHTS, la rémunération
est calculée réglementairement sur la base du traitement brut annuel de I'agent au
moment de I'exécution des travaux, augmenté de I'indemnité de résidence et le cas
échéant de la NBI. Elle est majorée lorsque I'heure supplémentaire est effectuée de
nuit, entre 22 heures et 7 heures ou les dimanches et jours fériés.

Dérogation au contingent mensuel des 25 heures

Des circonstances exceptionnelles peuvent nécessiter un dépassement du contingent
maximum de 25 heures supplémentaires prévu par le décret du 14 janvier 2002 pour
une période limitée. Dans ce cas, le chef de service doit en informer immédiatement
les représentants du personnel au Comité Technique compétent (remplacé par le
Comité Social Territorial & lissue des prochaines élections professionnelles en
décembre 2022).

Par ailleurs, des dérogations au contingent mensuel peuvent étre accordées, a titre
exceptionnel, dans les limites prévues au | de l'article 3 du décret du 25 aolt 2000,

aprés consultation du Comité Technique, pour certaines fonctions...

Tableau des IHTS par cadre d’emplois

La liste des emplois autorisés & réaliser des heures supplémentaires faisant I'objet
d’une indemnisation sous forme de repos compensateur ou d'Indemnités Horaires
pour Travaux Supplémentaires figure en annexe de la présente délibération.

Ce tableau en annexe de la présente délibération est susceptible d'évoluer en fonction
de I'évolution des besoins des services et de la collectivité.

Autres indemnités relatives au travail supplémentaire : rémunération des agents
participant aux scrutins électoraux

Le travail supplémentaire effectué par les agents fonctionnaires ou contractuels de la
Ville de LENS qui préparent, assistent matériellement, tiennent ou surveillent les
bureaux de vote lors des scrutins électoraux fera l'objet, suivant leur situation
administrative et leur catégorie hiérarchique :

e soit du versement de I'lndemnité Horaire pour Travaux Supplémentaires
(IHTS) pour les agents de catégorie C et B qui effectuent des travaux
supplémentaires a l'occasion des consuitations électorales pour les fonctions
suivantes : employé en bureau de vote - agent d’orientation en bureau de
vote - coordinateur - agent de centralisation - personnel de service et de
contrdle - personnel en charge du transport - personnel de nettoyage -
personnel de service technique.



e soit de FIndemnité Forfaitaire Complémentaire pour Elections (IFCE), pour
les agents non éligibles aux IHTS (article 5 de l'arrété ministériel du 27 février
1962). Le montant de I'lFCE est calculé dans la double limite :

* d'un crédit global affecté au budget;
* d'un montant individuel maximum calculé par référence a la valeur maximale
de l'lFTS mensuelle des attachés territoriaux.

Pour les agents 3 temps partiel ou & temps non complet, le versement de I'lFCE
n‘est pas proportionnel au temps de travail hebdomadaire, elle est versée
intégralement.

La Ville de LENS a fixé en son temps le coefficient de I'lFSE pour I'lFCE & 2,75 (de
I'IFTS de 2¢™ catégorie des attachés) soit un montant individuel de 250 € bruts par
agent pour un tour -cf élections cantonales de 2021, municipales de 2020 ...-.

Ainsi, pour les élections présidentielles, législatives, régionales, cantonales,
municipales, européennes et les consultations par voie de référendum, le montant de
I''ndemnité Forfaitaire Complémentaire pour Elections est calculé dans la double
limite:

- d'un crédit global obtenu en multipliant la valeur maximum de I'lndemnité
Forfaitaire pour Travaux Supplémentaires mensuelle du grade d‘attaché
territorial (IFTS de deuxiéme catégorie) par le nombre de bénéficiaires ;

- d'une somme individuelle au plus égale au quart de l'indemnité forfaitaire
annuelle pour travaux supplémentaires du grade d'attaché territorial (IFTS de
deuxiéme catégorie). (Le montant moyen annuel, indexé sur la valeur du point
d'indice, est égal a 1 091,71 € & compter du 1¢ février 2017, 'augmentation
suivant celle de la valeur du point d'indice).

Suivant les fonctions et le niveau de responsabilité confiés (fonctions relatives
aux missions en bureau de vote, missions technique, applicative DSI, managériale,
encadrement, coordination, coordination Direction Générale des Services), il est fixé
un montant individuel en respectant les limites des crédits et des montants maximum

prévus.

Le montant sera doublé lorsque I'élection s'est déroulée en deux tours. Les
attributions individuelles seront fixées par arrété de Monsieur le Maire.

En application des textes suivants :

- le décret n° 82-624 du 20 juillet 1982 fixant les modalités d'application pour les
fonctionnaires de l'ordonnance n° 82-296 du 31 mars 1982 relative a I'exercice des
fonctions a temps partiel,

- la loi n° 83-634 du 13 juillet 1983 portant droits et obligations des fonctionnaires,

- la loi n° 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions relatives a la Fonction Publique
Territoriale,

- le décret n° 91-298 du 20 mars 1991 portant dispositions statutaires applicables aux
fonctionnaires territoriaux nommés dans des emplois permanents a temps non
complet,

- le décret n° 91-875 du 6 septembre 1991 pris pour I'application du premier alinéa de
I'article 88 de la loi du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la
Fonction Publique Territoriale,

- le décret n° 2000-815 du 25 aolt 2000 relatif & I'aménagement et a la réduction du
temps de travail dans la fonction publique de I'Etat,



- le décret n° 2001-623 du 12 juillet 2001 pris pour I'application de article 7-1 de la loi
n° 84-53 du 26 janvier 1984 et relatif 3 F'aménagement et & la réduction du temps de
travail dans la Fonction Publique Territoriale,

- le décret n°® 2002-60 du 14 janvier 2002 maodifié relatif aux Indemnités Horaires pour

Travaux Supplémentaires,
- le décret n° 2002-63 du 14 janvier 2002 relatif a 'lndemnité Forfaitaire pour Travaux

Supplémentaires des services déconcentrés,
- le décret n° 2002-598 du 25 avril 2002 relatif aux Indemnités Horaires pour Travaux

Supplémentaires,
- le décret n° 2004-143 du 13 février 2004 fixant les conditions d'attribution de

I''ndemnité pour Travaux Supplémentaires allouées a certains personnels de I'Etat a
I'occasion des élections politiques,

- I'arrété ministériel du 27 février 1962 relatif aux Indemnités Forfaitaires pour Travaux
Supplémentaires susceptibles d'étre allouées a certains fonctionnaires territoriaux,

- larrété du 13 février 2004 fixant les modalités de calcul de I'enveloppe
départementale et le plafond de 'Indemnité pour Travaux Supplémentaires allouée a

certains personnels de I'Etat a 'occasion des élections politiques,
- F'arrété du 12 mai 2014 fixant les montants moyens annuels de I'lndemnité Forfaitaire

pour Travaux Supplémentaires des services déconcentrés,
- la circulaire relative au nouveau régime indemnitaire des heures et travaux
supplémentaires dans la Fonction Publique Territoriale du 11 octobre 2002 ;

Il vous est par conséquent proposé :

e de fixer la liste des emplois autorisés a réaliser des heures supplémentaires
pouvant é&tre indemnisées en repos compensateur ou en IHTS telle que
figurant en annexe a la présente délibération ;

e d’approuver les modalités d'indemnisation des heures supplémentaires (IHTS)
conformément aux textes en vigueur et dans la limite des textes applicables
aux agents de I'Etat ;

e d'adopter les modalités d'indemnisation des agents de la Ville de LENS
participant  la tenue et I'organisation des jours de scrutins électoraux,

e d'instituer selon les modalités et suivant les montants définis dans l'arrété du
27 février 1962 et du décret 2002-63 I''ndemnité Forfaitaire Complémentaire
pour Elections (IFCE) étant précisé que le montant de référence du calcul sera
celui de I'.F.T.S. de 2*™ catégorie des attachés assortie d'un coefficient de 2,75
étant précisé qu'il sera attribué un montant brut identique pour tous les agents
concernés ;

e d'autoriser l'autorité territoriale -par voie d'arrété de Monsieur le Maire- a
procéder aux attributions individuelles de I'IFCE dans les limites des crédits
inscrits et les modalités de calcul de I'lFCE en fonction du travail effectué a
l'occasion des élections aux fonctionnaires titulaires, stagiaires ainsi
gu’aux agents contractuels ;

o d'effectuer le paiement de cette indemnité aprés chaque tour de consultations
électorales.
Le Comité Technique qui s’est réuni le 22 février 2022 a émis un avis favorable.

Le montant de la dépense en résultant est affecté au budget de la Ville
chapitre 012

La Commission des Finances a émis un avis favorable.
> Adoptée & 'unanimité aprés que le Conseil Municipal en eut délibéré.

RECU LE
4 MARS 2022
SOUS-PREFECTURE DE LENS
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